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Allgemeine Richtlinie
uber die Beantragung, Bewilligung und
Verwendung freiwilliger Zuschusse der Stadt

Jena an Dritte

- Allgemeine Zuschussrichtlinie =

Hinweis:
Die unterstrichenen Begriffe in der Allgemeinen Zuschussrichtlinie werden im Schlagwortre-

gister zur Allgemeinen Zuschussrichtlinie erlautert
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Allgemeine Richtlinie uiber die Beantragung, Bewilligung und
Verwendung freiwilliger Zuschusse der Stadt Jena an Dritte

-Allgemeine Zuschussrichtlinie-
) gultig ab 01.07.2007

mit Anderung vom 22.04.2009 (09/1729-BV)

mit Anderung vom

Praambel: Die Stadt Jena gewahrt nach MalRgabe dieser Richtlinie Zuwendungen an Dritte zur
nachhaltigen Weiterentwicklung der Lebensqualitat auf allen Gebieten des gesellschaftlichen
Lebens in der Stadt Jena. Die Forderung wird ohne Rechtsanspruch im Rahmen der zur
Verfugung stehenden Haushaltsmittel gewahrt. Diese Richtlinie gilt fir alle von der
Stadtverwaltung Jena und den stadtischen Eigenbetrieben ausgereichten Zuschisse.

Teil |

a) Begriff der Zuwendung

1. Zuwendungen sind Haushaltsmittel der Stadt Jena, die dem/der Antragsteller/-in (im
Folgenden Antragsteller genannt)/Zuschussempfanger/-in (im Folgenden Zuschussempfan-
ger genannt) zur Erflllung von Aufgaben, an denen ein offentliches Interesse besteht, zur
Verfligung gestellt werden kdnnen.

2. Verfolgt der Antragsteller nicht ausschlieRlich nach dieser Richtlinie férderfahige Ziele, so
kénnen Zuwendungen nur fir die nach dieser Richtlinie forderfahigen Aktivitdten gewahrt
werden.

3. Keine Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Leistungen, auf die ein dem Grunde
und der H6he nach unmittelbar durch Rechtsvorschriften begriindeter Anspruch besteht.

4. Die Zuwendungen werden in Form von Zuschissen gewahrt.

5. Folgende Zuschussarten konnen gewahrt werden:
5.1 Projektférderung;
5.2 Institutionelle Férderung;
5.3 Investitionszuschusse.
Kombinationen der Zuschussarten sind moglich.

6. Projektférderung sind einzelne, zeitlich und sachlich abgrenzbare, nicht vermdgens-
wirksame Vorhaben. Bei dieser Zuschussart wird nicht auf die wirtschaftliche Situation des
Antragstellers abgestellt.
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7. Die institutionelle Férderung dient der Deckung der laufenden Betriebsaufwendungen in
Form von Personal- und/oder Sachkosten. Bei dieser Zuschussart wird auf die wirt-
schaftliche Situation des Antragstellers abgestellt.

Wird ein Zuschuss fir eine abgeschlossene Einrichtung innerhalb der Institution des
Empfangers gewahrt, so handelt es sich hier ebenfalls um eine institutionelle Férderung. Die
zuschussgebende Stelle entscheidet bei dieser Form der Beantragung im Einzelfall.

Erfolgt fur eine abgeschlossene Einrichtung innerhalb der Institution ein Antrag, so sind den
Antragsunterlagen ein (vorlaufiger) Jahresabschluss flir den Vergleichszeitraum und -sofern
vom Zuschussgeber gefordert- ein Wirtschaftsplan fur das zu beantragende Haushaltsjahr
des Antragstellers als Institution beizufiigen.

Eigenmittel und sonstige Finanzierungsmittel des Zuschussempfangers sind bei dieser
Zuschussart vorrangig einzusetzen.

8. In Ausnahmefallen kénnen Investitionszuschiisse gewahrt werden, wenn die Anschaffungen
der beweglichen Wirtschaftsguter in unmittelbarem Zusammenhang mit der Erflllung des
Forderzweckes stehen und nachgewiesen werden kann, dass diese hierfur dringend
erforderlich sind. Siehe hierzu auch Abschnitt t).

Die Gewahrung eines Investitionszuschusses ist i. d. R. nur in Verbindung mit einer anderen
Zuschussart moglich.

b) Allgemeine Férdervoraussetzungen
9. Eine Fbérderung kann grundsatzlich nur dann erfolgen, wenn
9.1 die Ziele und Arbeitsinhalte im Interesse der Stadt Jena liegen;

9.2 die ordnungsmaliige Geschaftsfuhrung des Zuschussempfangers auller Zweifel
steht und dieser in der Lage ist, die Verwendung der Mittel entsprechend den
gesetzlichen Vorschriffen zur Fihrung von Buchern und Aufzeichnungen
nachzuweisen;

9.3 die Selbstorganisation und Eigenbeteiligung als Schwerpunkt aus dem Antrag
erkennbar ist. Als angemessene Eigenbeteiligung kénnen auch die vom Zu-
schussempfanger erbrachten Sach- und Arbeitsleistungen berticksichtigt werden;

9.4 Fachlichkeit fur die Erfullung der jeweiligen Aufgabe gewahrleistet werden kann;

9.5 mit dem Antrag diese Richtlinie vom Antragsteller anerkannt wird; erganzende
Richtlinien einzelner Bewilligungsstellen gelten im Sinne dieser Richtlinie.

10. Auch bei Vorliegen diesen grundlegenden Voraussetzungen koénnen nur juristische
Personen geférdert werden,

10.1  die gemeinnltzig und/oder mildtatig sind und deren beantragte(-n) Mallnahme(-n)
mit den Schwerpunkten ihres Satzungszweckes Ubereinstimmt(-en);

10.2 die Art und das Ausmald der Inanspruchnahme ihrer Angebote und Leistungen
anhand von Sachberichten und Statistiken nachvollziehbar und bewertbar machen;

10.3 deren zweckentsprechende Durchfuhrung der beantragten Aktivitaten nicht durch
eine etwaige Heranziehung von Zuschussmitteln zur Tilgung von Schulden
gefahrdet ist;

10.4 die im Rahmen ihrer Mdglichkeiten angemessene Eigenmittel aktivieren und sich
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10.5 die sich bereit erklaren im Rahmen ihrer Offentlichkeitsarbeit (iber die geférderten
MaRnahmen auf die stadtische Férderung ausdricklich hinzuweisen.

um weitere Drittmittel bemuhen;

Es kénnen auch Unternehmen, Gruppen von Birgern oder nicht gemeinnitzige
Institutionen sowie Einzelpersonen eine Projektférderung bei der Stadt Jena beantragen,
wenn plausibel nachgewiesen werden kann, dass mit diesen beantragten Mitteln
ausschlief3lich und unmittelbar gemeinnitzige und/oder mildtatige Projekte unterstitzt
werden.

Die Forderung kunstlerischer Projekte ist unter Beachtung der vorgenannten Kriterien
moglich.

Anspriche aus dem Bewilligungsbescheid dirfen weder abgetreten noch verpfandet
werden.

Darf der Zuschussempfanger zur Erfillung des Zuschusszweckes Mittel an Dritte
weiterleiten, muss er die Weitergabe davon abhangig machen, dass die empfangenden
Stellen die Mittel im Sinne dieser Zuschussrichtlinie einsetzen und ihm gegentber
Zwischen- und Verwendungsnachweise im Sinne der guiltigen Richtlinien der Stadt Jena
erbringen. Diese Nachweise sind dem gegeniber der Stadt zu erbringenden
Verwendungsnachweis beizufligen.

c) Ziel der Forderung

Ziel der Forderung ist die Starkung der Selbsthilfe und des blrgerlichen Engagements,
wodurch die

14 .1 aktive Teilnahme am Leben in der Gemeinschaft;
14.2  Starkung und Mobilisierung eigener Ressourcen und Ressourcen anderer;

14.3 nachhaltige Weiterentwicklung der Lebensqualitat auf allen Gebieten des gesell-
schaftlichen Lebens in der Stadt Jena

erreicht werden soll.

Ziel der Férderung kann auBerdem die Ubernahme von Aufgaben im Bereich der
Jugendhilfe sein -Umsetzung der Jugendférderplanung-, welche andernfalls die Stadt Jena
Ubernehmen musste.

d) Dauer der Forderung/Optionsforderung

Der Zuschuss kann nur fiir ein Kalenderjahr beantragt werden.

16. Abweichend von Tz 15 ist in Ausnahmefallen eine Vereinbarung Uber eine 3-jahrige

17.

Optionsférderung maglich.

Im Rahmen der Optionsférderung muss der Antragsteller eine mehrjahrige erfolgreiche,
individuell ausgepragte Arbeit mit erheblicher 6ffentlicher und/oder Uberregionaler Resonanz
nachweisen kdnnen.
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Er muss auRerdem ein weiterfihrendes Konzept fir die Fortsetzung seiner Arbeit vorlegen,
aus dem die langerfristige Perspektive, ihre Zielsetzung und der Weg in die Umsetzung
erkennbar sind.

18. Eine Optionsférderung ist nur mdglich,
18.1 im Rahmen des Jugendférderplanes und der Sportentwicklungsplanung oder

18.2 wenn seitens des Antragstellers nachgewiesen werden kann, dass die beantragte
MaRnahme durch Mitfinanzierung von Dritten (mindestens 25 %) gestutzt wird
und/oder

18.3 der Zuschuss der Stadt Jena 50 % der férderfahigen Aufwendungen (ohne
Eigenleistungen) nicht Ubersteigt.

Die Antragsteller mussen diese Komplementarfinanzierung schlissig nachweisen.

19. Mit der Optionsférderung soll dem Zuschussempfanger neben einer gewissen Pla-
nungssicherheit die Moglichkeit gegeben werden, Uber einen Zeitraum von drei Jahren eine
kontinuierliche Arbeit zu leisten und diese zu vervollkommnen.

20. Mit der Optionsférderungsentscheidung durch den Stadtrat ist die Zusage verknipft,
vorbehaltlich entsprechender Haushaltsmittel diese Empfehlung umzusetzen. Die Hdhe des
Zuschusses wird jahrlich im Bewilligungsbescheid neu festgesetzt und bemisst sich nach
MalRgabe des Haushaltes. Abweichungen sind im Rahmen des Jugendférderplans in
Ausnahmefallen moglich und bedurfen einer vertraglichen Untersetzung.

21. Die Bewilligung einer Optionsforderung ist nur bei institutioneller Férderung maoglich.

e) Ausschluss und Einstellung der Forderung
22. Eine (Weiter-) Férderung ist ganz oder teilweise zu versagen, wenn

221 im Fall der institutionellen Forderung die beantragten Malinahmen auch ohne
finanzielle Forderung der Stadt Jena durchgefiihrt werden kénnen;

22.2 Mittel des Vorjahres bzw. des vorangegangenen Foérderzeitraumes nicht
zweckentsprechend verwendet worden sind und/oder eine zweckentsprechende
Verwendung nicht mehr zu erwarten ist;

22.3 einzelne oder mehrere der in dieser Richtlinie genannten Férdervoraussetzungen
nicht oder nicht mehr erfillt werden:;

22.4 unvollstadndige Unterlagen eingereicht werden;

22.5 der fUr eine etwaige (Weiter)-forderung erforderliche Verwendungsnachweis nicht
vollstandig vorgelegt wurde.

f) Zuschussfahige Aufwendungen

23. Die zuschussfahigen Aufwendungen (Sach-, Personalkosten) orientieren sich an der Art der
MafRnahme und dem von der Stadt Jena als erforderlich anerkannten Aufwand.
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24. Aufwendungen sind zuschussfahig, wenn sie im angemessenen Verhaltnis
241 zu Zielsetzung, Zeitraum und Umfang der Arbeit und
24.2  im Zusammenhang mit der Erfillung des Férderzweckes
stehen.

25. Vorsteuerabzugsberechtigte Antragsteller haben ihren Zuschussantrag ohne Umsatzsteuer
zu stellen.

g) Nicht zuschussfahige Aufwendungen
26. Nicht zuschussfahig sind
26.1 Rickstellungen;

26.2 Rducklagen;
26.3  kalkulatorische Kosten;

26.4 Abschreibungen auf das Umlaufvermégen;

sowie i.d. R:

26.5 Abschreibungen auf das Anlagevermogen;

26.6 Kosten, die durch Versaumnisse oder Fehlverhalten des Antragstellers entstanden
sind (z. B. Versaumnisgebuhren, Buligelder, Gerichtskosten, etc.);

26.7 Reprasentationskosten;
26.8 Ruckzahlungen von Darlehen einschlie3lich zugehériger Zinsen;
26.9 Spenden.

Abweichend von Tz 26.2 kdnnen Zuschussempfanger, deren institutionelle Foérderung
durch die Stadt Jena im Folgejahr als gesichert erscheint, aus den Uberschiissen des
abgelaufenen Kalenderjahres flir periodisch wiederkehrende Ausgaben (z.B. Mieten,
Gehalter, etc.) eine Rucklage in Héhe von drei Monatsausgaben bilden. Dies bedarf der
Zustimmung der Stadt Jena. Diese Ricklage dient der Sicherung der kontinuierlichen
Arbeit des Zuschussempfangers in den ersten Monaten des Folgejahres, fir die noch kein
Bewilligungsbescheid ergangen ist. Diese aus Mitteln des Vorjahres flir periodisch
wiederkehrende Ausgaben des Folgejahres gebildete Ricklage ist nach Erlass des
Bewilligungsbescheides zu verrechnen.

Ferner kdonnen steuerbeglnstigte juristische Personen im Rahmen der institutionellen
Férderung nur in Ausnahmefallen fur die kunftige Anschaffung und Herstellung eines
neuen beweglichen Wirtschaftsgutes eine den Gewinn mindernde Riicklage bilden. Die
Stadt Jena entscheidet dies im Einzelfall. Diese Rucklage muss innerhalb von drei Jahren
verbraucht werden. Der Zuschussempfanger hat unaufgefordert den Nachweis spatestens
drei Monate nach Ablauf der drei Jahre bei der zuschussgebenden Stelle einzureichen.

Der Zuschussempfanger ist verpflichtet, die Stadt Jena Uber die jahrliche Entwicklung
dieser Ricklage in Kenntnis zu setzen, auch wenn in den Folgejahren keine Foérderung
durch die Stadt Jena erfolgt.

Sofern bei einer institutionellen Forderung einzelne Aufwendungen aus dem geforderten
und abgelaufenen Jahr noch nicht in Rechnung gestellt wurden und dadurch ein
Uberschuss erwirtschaftet wurde, so ist der Uberschuss fur das abgelaufene Jahr
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zurtickzufordern. Erfolgte auch im Folgejahr eine institutionelle Férderung so sind die
zuschussfahigen Aufwendungen sowie der Zuschuss der institutionellen Férderung in
Hoéhe des Rickforderungsbetrages zu erhéhen. Dies bedarf nicht der Zustimmung des
zustandigen Ausschusses.

h) Einsatz von Eigenmitteln, Einnahmen, Zuwendungen Dritter etc.

Zur Verminderung des Zuschussbedarfes ist der Antragsteller verpflichtet, Eigenmittel
sowie Eigenleistungen in angemessener Hohe einzubringen und im Rahmen seiner
Méglichkeiten sich um diese zu bemiihen.

Um die finanzielle Belastung fir die Stadt Jena zu mindern, sind vom Antragsteller neben
Eigenmitteln auch unbare Eigenleistungen in Form von personlichen Arbeitsleistungen
-auch ehrenamtlich Tatiger- zu erbringen, die zu einem angemessenen Festpreis je
erbrachter Leistungsart bewertet werden. Fur diese personlichen Arbeitsleistungen dirfen
maximal 7,50 € pro Stunde angesetzt werden. Sie sind im Einzelnen nachzuweisen und im
jahrlichen Sachbericht darzustellen. Diese bewerteten Eigenleistungen erhdhen den
Zuschuss der Stadt nicht. Weiterhin ist zu beachten, dass nur die Eigenleistungen von den
Ehrenamtlichen angesetzt werden dirfen, die weder ein Gehalt noch eine Aufwandsent-
schadigungen vom Verein erhalten. Auch geleistete Uberstunden von bezahlten
Mitarbeitern stellen keine Eigenleistungen im Sinne dieser Richtlinie dar.

Der Zuschussempfanger ist ferner verpflichtet, von ihm angebotene Leistungen -soweit
mdglich- kostendeckend dem Leistungsempfanger in Rechnung zu stellen.

i) Finanzierungsart

Die Zuschisse werden grundsatzlich zur Teilfinanzierung des zu erfilllenden Zweckes
bewilligt. Die Teilfinanzierung untergliedert sich in folgende Finanzierungsarten:

29.1  Anteilsfinanzierung;

29.2 Fehlbedarfsfinanzierung;

29.3 Festbetragsfinanzierung.

Die Finanzierungsarten sind in allen Zuschussarten (vgl. Tz 5) méglich.

Alle Finanzierungsarten sind auf den im Bewilligungsbescheid ausgewiesenen Hochst-
betrag begrenzt.

Bei der Anteilsfinanzierung bemisst sich der Zuschuss im Sinne dieser Richtlinie nach
einem bestimmten Vomhundertsatz der zuschussfahigen Aufwendungen. Sinken die
zuschussfahigen Aufwendungen, so sinkt auch der Zuschuss, unabhangig vom
Betriebsergebnis.

Diese Finanzierungsart ist i. d. R. bei finanzstarken Einrichtungen bzw. bei Projekt-
férderung anzuwenden.

Bei der Fehlbedarfsfinanzierung wird der Zuschuss auf einen Hoéchstbetrag begrenzt, mit
dem der Zuschuss den Fehlbedarf deckt, der dadurch verbleibt, dass der Zuschuss-
empfanger die zuschussfahigen Aufwendungen nicht durch eigene oder fremde Mittel zu
decken vermag.
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Diese Finanzierungsart wird in der Regel dann angewendet, wenn der Zuschussempfanger
nur Uber geringe Eigenmittel verfligt, so dass die Eigenmittel zur Erflllung des
Zuschusszweckes nicht ausreichen.

Bei der Festbetragsfinanzierung besteht der Zuschuss aus einem festen, nicht verander-
baren Betrag, bezogen auf klar abgegrenzte Aufwendungen, die im Bewilligungsbescheid
aufgefuhrt werden.

Diese Finanzierungsart ist i. d. R. nur in Ausnahmefallen bei Zuschissen unter 1.000 €
anzuwenden (Ziel: Verwaltungsvereinfachung).

j) Zweckbindung

Der Zuschuss darf nur zur Erflllung des im Bewilligungsbescheid bestimmten Zu-
schusszweckes verwendet werden.

k) Nachtragliche Anderung der Aufwendungen oder der Finanzierung

Ermafigen sich nach der Bewilligung die in dem Finanzierungsplan veranschlagten
Gesamtaufwendungen fur den Zuschusszweck, erhdhen sich die Deckungsmittel oder
treten neue Deckungsmittel hinzu, so vermindert sich der Zuschuss bei

35.1 Anteilsfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuschuss anderer Zuschussgeber und den
vorgesehenen und sonstigen Mitteln des Zuschussempfangers;

35.2 Fehlbedarfsfinanzierung um den vollen in Betracht kommenden Betrag;

35.3 Festbetragsfinanzierung, wenn sich die zuschussfahigen Aufwendungen auf einen
Betrag unterhalb des Zuschusses der Stadt Jena ermaRigen, auf die Hohe der
tatsachlichen zuschussfahigen Aufwendungen.

Nach Prufung des Verwendungsnachweises ist der zu viel gezahlte Zuschuss
zurickzuzahlen. Die Stadt Jena kann auf die Rilckzahlung verzichten, wenn der
Ruckzahlungsbetrag 100 € nicht Ubersteigt.

I) Mitteilungs- und Informationspflichten
Der Zuschussempfanger hat unverziglich mitzuteilen, wenn:

37.1 die Voraussetzungen fur die Forderung ganz oder teilweise wegfallen oder sich die
fur die Bewilligung maRgeblichen Umstande andern;

37.2 sich Abweichungen von dem im Antrag angegebenen Umfang der Malinahme
ergeben;

37.3 sich der Beginn der Malinahme verschiebt;

37.4 sich wesentliche Anderungen in der Kosten- und Finanzierungsstruktur ergeben;
37.5 ein Insolvenz- oder Vergleichsverfahren droht, beantragt oder eréffnet wird;

37.6 er beabsichtigt, seine Ziele und MaRnahmen zu andern;

37.7 sich der Stellenplan und/oder die Stellenbesetzung andert;

37.8 sich die Personalkosten andern;

Allgemeine Zuschussrichtlinie; Stand 08.11.2010 Seite 9/17



37.9

37.10

37.11

- JENA

sich Anderungen in der Vertretungsbefugnis des Zuschussempfiangers ergeben
haben;

aus stadtischen Mitteln bezuschusste Wirtschaftsglter mit einem Wert von iber 410
€ nicht oder nicht mehr zweckentsprechend verwendet werden;

eine Auflésung des Vereines, Verbandes etc. erfolgt und in den drei Jahren zuvor
Investitionszuschiisse mit einem Wert von Uber 410 € von der Stadt Jena gewahrt
wurden.

38. Sofern im Bewilligungsbescheid keine andere Regelung getroffen wird, bedeutet eine
wesentliche Anderung in der der Kosten- und Finanzierungsstruktur im Sinne dieser
Richtlinie, dass

38.1

38.2

38.3

aufgrund weiterer Eigen- oder Fremdmittel oder aufgrund der Reduzierung von
Aufwendungen eine Bezuschussung durch die Stadt Jena nicht mehr oder nicht
mehr in dem beantragten Umfang erforderlich ist oder

sich einzelne Aufwands- und/oder Ertragspositionen im Kosten- und Finanzierungs-
plan um 20 oder mehr Prozent verandert, wobei diese Veranderung mindestens
200 € betragen muss oder

die Realisierung der beantragten Mallnahme/Leistung gefahrdet ist.

Teil Il

m) Antragstellung

39. Zuschisse werden nur auf schriftlichen Antrag gewahrt. Hierzu sind die flr die zu beantra-
genden Zuschisse bei der Stadt Jena erhaltlichen Formblatter zu verwenden. Der Antrag
muss die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessenheit der Zuwendung
erforderlichen Angaben enthalten.

40. Dem Antrag auf Projektforderung sind folgende Unterlagen beizufligen:

40.1

40.2
40.3

Angaben zum Antragsteller einschliellich aller Unterlagen, die zur Beurteilung des
Projektantrages erforderlich sind (Mietvertrag, Angebote, Aufstellung tGber mégliche
Kooperationpartner etc.);

die detaillierte Beschreibung der mit dem Antrag verfolgten Ziele und Ma3nahmen;

der Kosten- und Finanzierungsplan einschlieRlich Stellenplan fiir die zu bean-
tragende MalRnahme entsprechend den gultigen Antragsformularen.

41. Dem Antrag auf institutionelle Férderung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

41.1

41.2
41.3
41.4

Angaben zum Antragsteller einschlie3lich aller Unterlagen, die zur Beurteilung des
Antrages erforderlich sind (aktuelle Satzung, aktueller (Vereins-) Registerauszug,
Geschéaftsordnung, Mietvertrag etc.);

aktuelle Bescheinigung des Finanzamtes zur Gemeinnutzigkeit;
die detaillierte Beschreibung der mit dem Antrag verfolgten Ziele und Ma3nahmen;

der Kosten- und Finanzierungsplan einschlieBlich Stellenplan, getrennt nach
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Tatigkeitsbereichen entsprechend den gultigen Antragsformularen;

41.5  Vergleich Vorjahr (Erstantrag: Jahresabschluss des Vorjahres, Folgeantrag: letzter
Verwendungsnachweis) mit dem Kosten- und Finanzierungsplan laut Antrag;
wesentliche Anderungen sind seitens des Antragstellers zu erlautern;

41.6  Angaben Uber Vermdgen und Schulden des Antragstellers;

41.7 ein aktuelles Inventarverzeichnis, mit Kennzeichnung der durch die Stadt Jena
bezuschussten Wirtschaftsguter.

Dem Antrag auf Investitionszuschuss sind folgende Unterlagen beizuftigen:

421 Kosten- und Finanzierungsplan einschlieRlich Begriindung der Notwendigkeit der
Investition;

42.2 mindestens drei vergleichbare Preisangebote, sofern mit der zuschussgebenden
Stelle nichts anderes vereinbart wurde.

Der Zuschussempfanger hat eine Aufstellung aller Antrdge und Bescheide anderer
Zuschussgeber flr das zu beantragende Jahr zu Ubergeben. Aus dieser Aufstellung
mussen Zuschussgeber, MalRnahme (Beschreibung, Zuschuss- und Finanzierungsart),
beantragte Hohe und Ergebnis (abgelehnt bzw. bewilligte Héhe) ersichtlich sein.

Bei (Wiederholungs-) Antragen unter 1.000 € ist das Formblatt zu den Allgemeinen
Angaben (A-01) mit detaillierter MaRnahmebeschreibung einschlieRlich Kosten- und
Finanzierungsplan als Antrag ausreichend. Ein schriftlicher Antrag im Sinne der Tz 39 ist in
jedem Fall erforderlich.

Wenn die Gesamtférderung eines Zuschussempfangers 5.000 €/Jahr Ubersteigt, kann die
Stadt Jena einen vollstandigen Gesamtverwendungsnachweis der Institution im Sinne
dieser Richtlinie fordern.

n) Antragsfristen

Sofern keine anderen Fristen vorgegeben werden, gelten fiir die Antragstellung folgende
Ausschlussfristen:

45.1 Projektférderung, mindestens sechs Wochen vor Beginn der MaRnahme;
45.2 Institutionelle Férderung, bis zum 31.07. eines Jahres fur das Folgejahr.

Von den Antragsfristen zur institutionellen Férderung kann in Ausnahmefallen abgewichen
werden, wenn der Antragsteller plausibel nachweisen kann, dass zum 31.07.
(Ausschlussfrist) keine Zuschussbedurftigkeit vorgelegen hat und durch auRere Umstande,
die nicht auf eigenes Verschulden des Antragstellers zurickzufihren sind, zu einem
spateren Zeitpunkt eine Bedurftigkeit eingetreten ist. In diesem Fall kann in Abstimmung mit
der zuschussgebenden Stelle unmittelbar nach Erkennen der Bedurftigkeit aulRerhalb der
Ausschlussfristen ein Antrag gestellt werden.

Bei Projektférderungen tber 5.000 €/Jahr, deren Durchflihrung im Folgejahr als gesichert
erscheint, kann ein formloser Projektantrag bereits zum 31.07. eines Jahres fur das
Folgejahr gestellt werden. Sofern zu diesem Zeitpunkt eine Untersetzung des Kosten- und
Finanzierungsplanes entsprechend der Antragsbedingungen i. S. dieser Richtlinie nicht

Allgemeine Zuschussrichtlinie; Stand 08.11.2010 Seite 11/17



47.

48.

49.

50.

51.

52.

- JENA

moglich ist, wird dieser vorfristig gestellte formlose Projektantrag unter Vorbehalt bewilligt.

Der Abruf dieser unter Vorbehalt stehenden Mittel ist erst bei Vorlage der vorge schriebenen
Antragsunterlagen entsprechend dieser Richtlinie und der vorgeschriebenen Antragsfristen
maglich.

Verspatet eingegangene Antrage werden nicht berucksichtigt. Als Nachweis gilt der
Poststempel. Falls kein Poststempel vorhanden ist, gilt der Eingangsvermerk der Stadt
Jena.

o) Antragsprifung

Aus der Antragstellung fir eine institutionelle Férderung muss hervorgehen, in welchem der
vier Tatigkeitsbereiche (ideeller Bereich, Zweckbetrieb, Vermdgensverwaltung, wirtschaft-
licher Geschaftsbetrieb) eine Bezuschussung erfolgen soll.

Die Unterlagen missen die Stadt Jena in die Lage versetzen, sich ein umfassendes Bild
Uber den Antragsteller in inhaltlicher und finanzieller Sicht zu machen. Hierzu noch
notwendige und nachgeforderte Unterlagen sind zum von der Stadt festzusetzenden Termin
beizubringen.

Die Stadt Jena prift, ob die fur die Bewilligung des Zuschusses notwendigen Angaben
vollstandig vorliegen und die grundsatzlichen Voraussetzungen entsprechend der
Zuschussrichtlinie gegeben sind.

Soweit die Voraussetzungen nach dieser Richtlinie erflllt sind, wird im Rahmen einer
Prioritdtensetzung auf Basis der verfugbaren Haushaltsmittel dem fur die Bewilligung
zustandigen Ausschuss des Stadtrates empfohlen, ob, auf welche Weise und in welcher
Hohe die MalRnahme geférdert werden soll. Die Aufstellung an den entscheidenden
Ausschuss enthalt folgende Mindestangaben:

51.1 alle bei der Stadt Jena beantragten Zuschisse;
51.2 das Grindungsjahr des Vereines und Jahr der erstmaligen Forderung;

51.3 die Hbhe der pro Jahr fur die letzten drei Jahre von der Stadt Jena ausgereichten
Zuschusse;

51.4 die beantragte Zuschusshoéhe;

51.5 die vorgeschlagene Zuschusshohe;

51.6 die Hohe der zuschussfahigen Aufwendungen;

51.7 die beabsichtigte Zuschussart (Tz 5) sowie die Finanzierungsart (Tz 29);
51.8 die Hohe der Personal- und Sachkosten;

51.9 das Ergebnis der Stellungnahmen, der in den Entscheidungsprozess einbezogenen
stadtischen Fachamter/Eigenbetriebe.

Die Zuschussempfanger mit Antrag oder Folgeantrag auf Optionsforderung sind analog der
Tz 51 gesondert darzustellen.

p) Beschlussfassung der Ausschiisse
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Die fur den Zuschuss zustandigen stadtischen Fachamter/Eigenbetriebe legen die
Aufstellung aller beantragten Zuschisse entsprechend Tz 51/52 -unter Berucksichtigung
gesonderter Regelungen in den Betriebssatzungen der Eigenbetriebe- dem zustandigen
Ausschuss des Stadtrates zur Beschlussfassung vor. Die Entscheidung erfolgt im Rahmen
des zur Verfligung stehenden Budgets nach Prioritatensetzung.

Die entsprechenden Ausschisse haben das Recht darlUber hinausgehende, eigene
fachliche Vergabekriterien zu erarbeiten.

Der Beschluss des jeweiligen Ausschusses sowie der zuschussgebenden Stellen Uber die
Bewilligung des Zuschuisse wird unverzuglich im Amtsblatt verdffentlicht.

Zuschisse bis 1.000 € mussen nicht dem Ausschuss zur Beschlussfassung vorgelegt
werden. Jedoch durfen die Zuschisse bei der Stadt Jena eines Antragstellers 1.000 € im
Kalenderjahr nicht Ubersteigen. Der Entscheidungsspielraum der zuschussgebenden Stelle
darf -sofern nichts anderes geregelt ist- jedoch nicht 10 % des Zuschussbudgets bzw.
10.000 €/Kalenderjahr Gberschreiten.

q) Bewilligungs- oder Ablehnungsbescheid

Die Entscheidung Uber den Antrag wird dem Antragsteller mitgeteilt. Dies geschieht in der
Regel schriftlich.

Wenn die Entscheidung in den zustandigen Gremien getroffen worden ist, aber aufgrund
eines noch nicht genehmigten Haushaltes noch keine Bewilligung mdglich ist, erhalt der
Antragsteller einen Sachstandsbericht.

Im Bewilligungsbescheid missen als Mindestangaben enthalten sein:
55.1  genaue Bezeichnung des Zuschussempfangers;

55.2 Verwendungszweck;

55.3  Bewilligungszeitraum;

55.4 Zuschussart und Finanzierungsart;

55.5 Ho6he des Zuschusses;

55.6 Umfang der zuschussfahigen Aufwendungen;

55.7 Hinweis auf diese Richtlinie als Bestandteil des Bescheides und die sich aus dieser
ergebenden Pflichten des Zuschussempfangers;

55.8 Hinweis auf mégliche Riickzahlungspflichten;
55.9 Rechtsbehelfsbelehrung.

Die Bewilligung erfolgt erst nach rechtsaufsichtlicher Genehmigung des Haushaltes der
Stadt Jena. Von dieser Regelung kann im Rahmen der Beschlussfassung zu
Wirtschaftsplanen von Eigenbetrieben abgewichen werden.

Diese Richtlinie ist Bestandteil des Bewilligungsbescheides. Uber sie hinausgehende
Bestimmungen oder Auflagen (z. B. Zahlungsmodalitaten, Abrechnungsverfahren etc.) sind
im Bewilligungsbescheid zulassig.

Der Bewilligungsbescheid wird erst nach Ablauf der Widerspruchsfrist bestandskraftig. Die
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Bestandskraft kann durch den Zuschussempfanger bereits vorher herbei geflihrt werden,
indem der Bescheid uneingeschrankt anerkannt und dies schriftlich erklart wurde.

59. Ein Rechtsanspruch auf Férderung besteht nicht.

r) Auszahlung

60. Die Auszahlung des bewilligten Zuschusses erfolgt grundsatzlich erst nach Eintritt der
Bestandskraft des Bewilligungsbescheides, nachdem die dem Bescheid beigefligten
Erklarungen von der/den vertretungsberechtigten Person/en unterschrieben wurden. Sie ist
auf der Grundlage eines Mittelabrufes oder durch Festlegung von Auszahlungsterminen
moglich.

61.Im Regelfall ist die Obergrenze fur den Mittelabruf und die Auszahlung bei allen
Zuschussarten jeweils der Betrag, der voraussichtlich innerhalb von zwei Monaten nach
Auszahlung fur fallige Zahlungen im Rahmen des geforderten Zwecks bendtigt wird.

Im Bewilligungsbescheid sind abweichende Regelungen zu den Auszahlungsterminen
moglich.

62. Soweit gegen Teile des Bewilligungsbescheids Widerspruch eingelegt wird, entscheidet die
Stadt Jena im Einzelfall Gber die Hohe des Auszahlungsbetrages. Uber Widerspriche sind
die zustandigen Ausschlsse zu informieren.

s) Verwendungsnachweis

63. Der Zuschussempfanger hat der Stadt Jena bis zu dem im Bewilligungsbescheid
ausgewiesenen Termin einen ordnungsgemafen Verwendungsnachweis vorzulegen, der
aus einem

63.1  Sachbericht und
63.2 dem zahlenmafigen Nachweis
besteht. Hierzu sind die Verwendungsnachweisformulare der Stadt zu verwenden.

64. Ist im Bewilligungsbescheid kein Termin ausgewiesen, so ist der Verwendungsnachweis bei

64.1  Projektférderung innerhalb von vier Monaten nach Erfillung des Zuschusszweckes,
spatestens jedoch mit Ablauf des vierten auf den Bewilligungszeitraum folgenden
Monats bei der Stadt Jena einzureichen. Ist der Zuschusszweck nicht bis zum
Ablauf des Haushaltsjahres erflllt, ist binnen vier Monaten nach Ablauf des
Haushaltsjahres Uber die in diesem Jahr erhaltenen Betrage ein Zwischennachweis
vorzulegen;

64.2 institutioneller Férderung bis zum 30. April des Folgejahres einzureichen. Ist im
Rahmen des Verwendungsnachweises ein bestatigter Jahresabschluss fristgerecht
nicht erbringbar, so ist ein vorlaufiger Jahresabschluss einzureichen. Der bestatigte
Jahresabschluss ist unverziglich nachzureichen; spatestens jedoch vor Auszahlung
des Zuschusses fur das Folgejahr.
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Die Stadt Jena kontrolliert nach Eingang des Verwendungsnachweises, ob dieser den
Anforderungen der dieser Richtlinie entspricht. Das Ergebnis wird in einem Prifvermerk
niedergelegt. Ohne Prifung des Verwendungsnachweises werden keine weiteren Zu-
schisse bewilligt. Hiervon ausgenommen sind Projektférderungen, sofern sie sich in den
Antrags- und Abrechnungsfristen Uberschneiden.

Die vorgelegten Unterlagen mussen die Stadt Jena in die Lage versetzen, sich ein um-
fassendes Bild Uber den Zuschussempfanger in inhaltlicher und finanzieller Sicht zu ma-
chen. Hierzu noch notwendige und nachgeforderte Unterlagen sind zum ausgewiesenen
Termin beizubringen.

Der Zuschussempfanger hat auf Verlangen einen von einem sachkundigen Dritten
erstellten und/oder gepriiften Jahresabschluss einzureichen.

Mit dem Sachbericht soll der Stadt Jena Auskunft Uber das erzielte fachliche Ergebnis
gegeben werden. Er beinhaltet u. a. die Entwicklung der Mitgliederzahl, die Anzahl der
vorgenommenen Veranstaltungen, Kurse und Seminare pro Monat und gibt Auskunft Uber
die Entwicklung der Besucherzahlen. Diese Statistiken dienen dazu, nachzuweisen, wie die
Angebote angenommen wurden und welche Zielgruppen angesprochen wurden (Alter,
Geschlecht).

Weitere Inhalte des Sachberichtes kénnen von den zustandigen Ausschissen festgelegt
werden.

Der zahlenmafige Nachweis sowie der Sachbericht sind von einem Vertretungsberechtigten
des Zuschussempfangers zu unterschreiben.

Bestandteil des zahlenmaRigen Nachweises bei Projektférderung ist eine Aufstellung aller
mit dem Zuschusszweck zusammenhangenden zahlungswirksamen Ertrage und
Aufwendungen in zeitlicher Folge und voneinander getrennt entsprechend der Gliederung
des Finanzierungsplanes. GréRRere Abweichungen (Uber 20 %) sind zu erklaren. Bei der Ge-
samtaufstellung sind die Belege fortlaufend zu nummerieren.

Ein Einzelnachweis (Rechnungen und Vertrage etc.) lUber die zahlungswirksamen Ertrage
und Aufwendungen ist nur nach Aufforderung vorzulegen.

Zur Abdeckung von allgemeinen Verwaltungskosten, die im Rahmen der Projektférderung
keinem Projekt direkt zugeordnet werden konnen, ist eine Verwaltungspauschale bis zu
15 % der Férdersumme maoglich. Uber die Hohe entscheidet die Stadt Jena im Einzelfall.

Bestandteil des zahlenmafRigen Nachweises bei institutioneller Férderung ist der
Jahresabschluss’, einschlieflich der dazugehdrigen Kontennachweise. Der Zuschuss-
empfanger hat eine Gegeniberstellung des mit dem Antrag vorgelegten Kosten- und
Finanzierungsplanes zum Jahresabschluss nach Tatigkeitsbereichen getrennt (SOLL/IST-
Vergleich) vorzulegen. GroRere Abweichungen (Uber 20 %) sind zu erklaren.

Das verwendete Antragsformular legt das Formular fir den Verwendungsnachweis fest.

Im Sinne Bilanz/GuV oder einer Einnahme-Uberschussrechnung.
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Die Stadt Jena ist berechtigt, Blcher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen zur
Prifung anzufordern sowie die Verwendung der Zuschusses durch Einsicht in die Blcher
und sonstigen Geschaftsunterlagen ortlich zu prifen oder durch Beauftragte prifen zu
lassen. Der Zuschussempfanger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzustellen und die
notwendigen Ausklnfte zu erteilen.

Der Zuschussempfanger hat die Belege fiunf Jahre nach Vorlage des Verwen-
dungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach anderen gesetzlichen Vorschriften
eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

t) Zur Erfullung des Zuschusszweckes beschaffte Wirtschaftsgiiter

Wirtschaftsgiter, die zur Erflllung des Zuschusszweckes erworben oder hergestellt
werden, sind fir den Zuschusszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln.

Der Zuschussempfanger darf lber sie vor Ablauf der im Bewilligungsbescheid festgelegten
zeitlichen Bindung nicht anderweitig verfiigen.

Der Zuschussempfanger hat die zur Erfullung des Zuschusszweckes beschafften
Wirtschaftsglter, deren Anschaffungs- oder Herstellungskosten einen Wert von 410 €
ubersteigen, zu inventarisieren. Die von der Stadt bezuschussten Wirtschaftsguter sind im
Inventarverzeichnis gesondert zu kennzeichnen.

Werden zur Erflllung des Zuschusszweckes beschaffte und von der Stadt Jena be-
zuschusste Wirtschaftsguter nicht oder nicht mehr zweckentsprechend verwendet, kann die
Stadt innerhalb von drei Jahren wahlweise unter Abwagung der stadtischen Interessen und
der des Zuschussempfangers

77.1 die Abgeltung des Zeitwertes oder

77.2 deren Veraufllerung und Rickzahlung des Verkaufserloses oder

77.3 die Ubereignung an die Stadt Jena

verlangen.
Teil I

u) Aufhebung des Bewilligungsbescheides

Werden Zuschisse entgegen den Regelungen dieser Richtlinie und dem im
Bewilligungsbescheid bestimmten Zweck verwendet oder werden mit dem Zuschuss
verbundene Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erflllt, so kann der
Bewilligungsbescheid ganz oder teilweise mit Wirkung fir die Zukunft und die
Vergangenheit aufgehoben werden.

Die Bewilligung wird unverziglich aufgehoben, wenn der Zuschussempfanger sie zu
Unrecht, insbesondere durch unzutreffende Angaben, erlangt hat.

Die Bewiligung kann aufgehoben werden, wenn der Verwendungsnachweis nicht
ordnungsgemal oder nicht in einer gesetzten Frist vorgelegt wird.

Allgemeine Zuschussrichtlinie; Stand 08.11.2010 Seite 16/17



- JENA

81. Soweit ein Bescheid aufgehoben wird, ist der Zuschuss unverzuglich zurlickzuzahlen.

v) Riickzahlung des Zuschusses

82. Der Erstattungsanspruch ist mit seiner Entstehung féallig. Er ist grundsatzlich von diesem
Zeitpunkt an mit 6 % zu verzinsen. Im Fall der Ricknahme oder des Widerrufs fur die
Vergangenheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im Ricknahme- oder
Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Dies ist regelmafig der Tag, an dem die zur
Ricknahme oder zum Widerruf flihrenden Umstande eingetreten sind.

w) Inkrafttreten und Ubergangsregelung

83. Diese Richtlinie tritt am 01.07.2007 in Kraft. Die bisher glltige Richtlinie tritt mit diesem
Datum auler Kraft.
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