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Der Eigenbetrieb JenaKultur, ein Unternehmen der Stadt Jena, ist mit über 200 Beschäftigten ein Verbund von 
kreativen Köpfen, die in unterschiedlichen Geschäftsfeldern dafür Sorge tragen, dass die städtische Kultur- und 
Bildungsszene lebendig und innovativ bleibt.  

 

Für die Ernst-Abbe-Bücherei suchen wir zum 16.01.2017, vertretungsweise befristet für die Zeit des 
Mutterschutzes und der anschließenden Elternzeit (voraussichtlich bis März 2018), eine/n 
 

Kinderbibliothekar/in.  

Das Aufgabengebiet umfasst: 

• Bibliothekarische Betreuung des Teillektorats Kinde rliteratur, Kindermedien                             
- Planung und Organisation des Bestandsaufbaus des Teillektorats 

Festlegung von Anschaffungsschwerpunkten 
- Berücksichtigung der Anfragen und Anforderungen von Seiten der Kindertagesstätten und Schulen  

eigenverantwortliche Kaufentscheidungen für das Teillektorat innerhalb des vereinbarten Budgets 
- Erarbeitung und Planung des Finanzrahmens für das Teillektorat sowie Kontrolle der  

Mitteleinhaltung einschließlich der Mittelverwendung für den Verantwortungsbereich 
• Bibliothekarischer Beratungs- und Ausleihdienst wäh rend der Öffnungszeiten 

- Ermittlung und Erteilung von bibliographischen und Sachauskünften sowie Beratung und 
Empfehlungen an Nutzer 

- Erledigung von Recherchen zu verschiedensten Themen 
- Einführung neuer Benutzer in die Bibliothek 

• Projektarbeit  
- Erarbeitung spezifischer Angebote im Rahmen des Projekts „Schule und Bibliothek“ insbesondere 

zur Umsetzung von Kooperationsverträgen mit einzelnen Schulen  
- Erarbeitung und Durchführung von Veranstaltungen und Vermittlungskonzepten, Führungen und 

Schulungen unter Einsatz medienpädagogischer oder lesefördernder Elemente 
- Zusammenarbeit mit Kindereinrichtungen, Schulen, den verschiedensten Einrichtungen, 

Institutionen und Fachgremien 
- Mitarbeit an der Weiterentwicklung der Homepage der Bibliothek 

 
Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium und eine 2-jährige Berufserfahrung als Diplombibliothekar/in. 
Außerdem besitzen Sie anwendungsbereite und sichere Kenntnisse in der Anwendung fachspezifischer Software 
(wünschenswert BIBDIA), in der Recherche, sowie dem Einsatz von Social Media Elementen. Sie haben Freude 
am dienstleistungsorientierten Handeln, am Umgang mit Kindern und Jugendlichen sowie an Kinder- und 
Jugendmedien und verfügen über besondere Innovationsfähigkeit. 

 

Sie zeichnen sich durch eine selbstständige, strukturierte und kundenorientierte Arbeitsweise aus. Ein hohes Maß 
an Teamfähigkeit, Gewissenhaftigkeit und Engagement runden Ihr persönliches Profil ab. Sie können Prioritäten 
setzen und Arbeitsabläufe serviceorientiert bearbeiten. Der Besitz des Führerscheins Klasse B ist obligatorisch. 

 

Es erwarten Sie spannende und anspruchsvolle Aufgaben in einem interessanten Umfeld mit engagierten 
Kollegen, die sich auf die Vermittlung eines vielfältigen Medien- und Informationsangebots konzentrieren.  

 
Die Stelle wird in der Entgeltgruppe 9, gemäß den Regelungen des TVöD (Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes), 
bewertet. Die Stadt Jena engagiert sich für Chancengleichheit. 

 

Bitte reichen Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 14.11.2016 bei JenaKultur, Knebelstraße 10, 07743 
Jena, Frau Abraham (Telefon 03641 49-8025; E-Mail: jenakultur-bewerbungen@jena.de) ein.  

 

Um für Sie Kosten und für uns Zeit zu sparen, bitten wir Sie, keine Mappen und Hefter zu verwenden. Sofern Sie 
einen ausreichend frankierten und an Sie adressierten Rückumschlag beifügen, senden wir Ihnen Ihre 
Bewerbungsunterlagen gern zurück.  

Öffentliche Stellenausschreibung 


