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Fur die Nutzung des Online- Portals registrieren

Die Antragsstellung ist erst nach Freischaltung zum Online-Portal der
Stadtverwaltung Jena moglich. Die Antragsunterlagen erhalten Sie unter:
www.jena.de/zuwendung. AnschlieBend gehen Sie auf Formulare und o6ffnen die
Datei Registrierung Zuwendungsportal Stadt Jena. Oder Sie verwenden den
folgenden Link.

Die Registrierung senden Sie unterschrieben an:

Stadtverwaltung Jena

FD Haushalt, Controlling und Organisationsentwicklung
Zentrale Zuwendungsbearbeitung

Am Anger 28

07743 Jena

oder

JenaKultur
Kulturférderung
Knebelstral3e 10
07743 Jena

Wichtig:
Fur eine rechtsverbindliche Freischaltung muss die Registrierung von einer
vertretungsberechtigten Person (bspw. dem Vereinsvorstand) unterzeichnet werden.

Im Online-Portal anmelden

Nach dem Eingang der Registrierung werden eine Nutzerkennung und ein initiales
Passwort an lhre personengebundene Emailadresse gesendet. Mit diesen Daten
melden Sie sich unter www.jena.de/zuwendungsportal an.

B Anmeldung

Nutzer* | FZ00509.1 ?

Anmelden Abbrechen

Bei lhrer ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert lhr Passwort zu andern.
Andernfalls ist eine Anmeldung nicht moglich:

- Passwort dndern

Das initiale Passwort muss laut Richtlinien zunachst geandert werden.
Das Passwort muss:
- mindestens 3 Zeichen lang sein

akiuelles Passwort* sessessss

neues Passwort” | eesssse

Ausfiihren Abbrechen 9
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http://www.jena.de/zuwendung
https://www.kommunenonline.de/jfs/findform?shortname=anz_j_reg_zuw&formtecid=2&areashortname=jena
http://www.jena.de/zuwendungsportal

Mein Profil bearbeiten

Prufen Sie zunachst lhre Allgemeinen Angaben. Diese finden Sie auf der linken Seite
unter mein Profil/ Profil bearbeiten

» Recherchen/Suchen
¥ Mein Profil

Profil anzeigen

Passwort andern

» Service

Nach der Bearbeitung Ihres Profils dricken Sie auf einreichen.

“2 Aktualisieren | =] Speichern & Anderungen riicksetzen | £ Eingaben priifen | [ PDF anzeige

Hinweis:
Nach Ihrer Bearbeitung muss das geanderte Profil noch durch lhren Sachbearbeiter
freigegeben werden. Erst dann ist eine Antragsstellung mit den aktualisierten Daten
maglich.

Einen Antrag anlegen, bearbeiten und einreichen

Um einen Antrag neu anzulegen gehen Sie auf der Startseite auf den Button Antrag
neu anlegen.

Antrag
neu anlegen

AnschlieBend wahlen Sie den Antrag fur das gewlnschte Forderjahr, bei der
entsprechenden Einrichtung aus.

Vorgang Mittelabruf Verwendungsnachweis
bearbeiten neu anlegen neu anlegen

Auswahl
Datensatz 4| /)4
Auswahl Bezeichnung Fachverfahren Federflihrung
— Weiter Antrag fir 2017 bei der StadtVerwaltung Jena ei... FZ StadtVerwaltung Jena
— Weiter Antrag fiir 2017 bei JenaKultur einreichen FZ JenaKultur (KMJ)
— Weiter Antrag flir 2018 bei der StadtVerwaltung Jenaei... FZ StadtVerwaltung Jena
— Weiter Antrag fir 2018 bei JenaKultur einreichen FZ JenaKultur (KMJ)
Wichtig:

Achten Sie darauf, dass Sie das korrekte Kalenderjahr und die korrekte Einrichtung
fur den Antrag auswahlen. Diese Angaben kdnnen spéater nicht korrigiert werden. Der
Antrag muss bei falscher Auswahl vollstandig neu angelegt werden.



Anschlie3end kdnnen Sie zwischen einer Projektférderung, institutionellen Férderung

oder einem Antrag auf Investitionsforderung wahlen.

Welchen Antrag mdchten Sie neu anlegen?
» neu anlegen
» neu anlegen
» Neu anlegen

Antrag auf institutionelle Férderung
Antrag auf Investitionsférderung
Antrag auf Projekiforderung

Antrag bearbeiten

Die Allgemeinen Angaben werden aus den Stammdaten automatisch bernommen.
Daher ist es wichtig diese vor Antragsstellung zu prifen und gegebenenfalls zu

korrigieren.

2. Kreditinstitut des Antragstellers

IBAN BIC

(—'”Ko
Auswahl BVB )

)

Vorsteuerabzugsberechtigt
Erfolgte in den letzten 2 Jahren eine externe Prifung?

ia ——ft=memr
[ija [1 nein

3. Projektbezeichnung

enbeschreibung auf Reiter "Beschreibung”)

) 2

A Danntranta Zinanan

Achten Sie darauf, dass Sie die korrekte Bankverbindung (BVB) ausgewahlt haben.
Ohne Auswabhl einer Bankverbindung kann der Antrag nicht eingereicht werden.

Beschreibbar sind nur die blau hinterlegten Felder. Summen bilden sich automatisch

wenn Sie Ihre Angaben speichern.

Fullen Sie nun alle vorgegebenen Reiter aus.

Allgemein | Ertrage | Stellenplan | Aufwendungen | Matrix | Beschreibung

Hinweis:
Der Stellenplan
Honorarkréafte tragen Sie unter Aufwand/ Honoraraufwendungen ein.

Anstel- Name des

Unterlagen

Erklarun

g

ist nur fur sozialsicherungspflichtige Angestellte auszufillen.

Berufs- Regel- Projekt- Beginn  und Ende Funktion/Beschattigt geplanter
lungsart Mitarbeiters abschluss arbeitszeit arbeitszeit  der Tatigkeit fur das als Personalaufwand
des des beantragte Projekt im Projekt
Mitarbeiters  Mitarbeiters
FA ¥ | Max Mustermann Dipl.-Soz.pad. (FH) 30 01.01. 31.12, Schulsozialarbeiter 35.000,00

Weitere Informationen und Hinweise zur Allgemeinen Zuwendungsrichtlinie erhalten

Sie jeweils auf ,Info“.

Info
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Sie konnen lhren Antrag jederzeit speichern und spater unter ,Vorgang bearbeiten®
wieder aufrufen und fertig stellen. Nach dem Einreichen sind die Daten nicht mehr
anderbar. Wenn Sie den Antrag spater korrigieren wollen, reichen Sie bitte einen
Folgeantrag ein (siehe Punkt 6).

Mittelabruf Verwendungsnachweis
neu anlegen neu anlegen

Vorgang
bearbeiten

Antrag
neu anlegen

Eingaben prufen + Antrag einreichen

Sie kénnen lhre Eingaben jederzeit Uberprifen.

“Z Aktualisieren j Speichern ?JAnderungen ricksetzen E-'.' Eingaben priifen ) st PDF anzeigen || Einreichen

Sollte lhre Uberprifung keine Fehler ergeben, konnen Sie den Antrag einreichen.
Erst jetzt wird der Antrag rechtsverbindlich Ubermittelt.

“Z Aktualisieren ﬂ Speichern & Anderungen riicksetzen @ Eingaben priifen | \zst PDF anzeigen

Hinweis:

Alle Vorgange bleiben nach einer Bewilligung bis zur abschlielenden Prifung des
Verwendungsnachweises und bei einer Ablehnung bis zur Bestandskraft des
Ablehnungsbescheides als ,laufender Vorgang®“ einsehbar.

Alle abgeschlossenen Vorgange finden Sie auf der linken Seite unter ,Recherche/
Suchen®.

neu eingegangene Dokumente
¥ Recherchen/Suchen
laufende Vorgange
abgeschlossene Vorgange
alle Vorgange
alle Dokumente
Antrage
Mittelabrufe
Verwendungsnachweise

» Mein Profil



Dem Vorgang Unterlagen hinzufigen

Wenn Sie dem Antrag Unterlagen beifigen mdchten/ missen, wahlen Sie zunachst
auf der Startseite ,Vorgang bearbeiten®:

Antrag
neu anlegen

Wahlen Sie dann den entsprechenden Antrag

Vorgang
bearbeiten

madchten:
“ Aktualisieren | Datensatz | 1|/|3
Vorgangszeichen Antragsjahr  Betreff
— anzeigen vorlaufige Nr: P94 2018 Projekiforderung (PF)

Wahlen Sie ,Dokument hinzufigen®

“Z Aktualisieren

r = — —
Verwendungsnachweis
neu anlegen

aus, dem Sie Anlagen hinzufligen

Bedienhilfe

angelegt am Status
25.09.2017 10:09:28 noch nicht empfang

( Dokument hinzufigen D arkierte Dokumente léschen ‘ markierte Dokumente einreichen

Wahlen Sie die entsprechende Dokumentenart aus und laden die gewiinschten
Unterlagen hoch.

Datensatz |

» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen
» neu anlegen

Welches Dokument méchten Sie neu anlegen?

Antrag auf Projekiforderung (Folgeantrag)
Mittelabruf

Verwendungsnachweis PF
Anderungsmitteilung gem. Nr. 13 AZR
Bescheid nach § 603 Abs. 1 AO
detaillierte Honoraraufstellung
Gemeinnutzigkeitsbescheinigung
Mafinahmenbeschreibung
Nachgeforderte Unterlagen (Allgemein)
Nachweis von Drittmitteln

Satzung

Vereinsregisterauszug

Antrag zuriickgezogen / storniert
allgemeines Anschreiben vom Antragsteller
Belege

Bescheinigung in Steuersachen
zahlenmafiger Nachweis
Jahresabschluss inkl. Anlagenspiegel
Sachbericht’/Qualitatsbericht
Stellungnahme zu Anhdérung
Stellungnahme zu Teilbewilligung
Widerspruch zu Bescheid

Widerspruch zu Verwendungsnachweisprufung



Hinweis:

Sollten Sie ein Dokument beifiigen wollen, das hier noch nicht mit aufgelistet ist,
wahlen Sie ,allgemeines Anschreiben vom Antragssteller*.

Sie konnen die Dateien nun direkt per drag&drop hinzufiigen oder die Unterlagen/
Dateien Uber die Funktion ,Auswahlen® auf Inrem Computer suchen.

: Datei laden

Datei "Auswahlen" oder hier ablegen.

Auswahlen

OK

Abbrechen

Markieren Sie alle Dokumente, die Sie einreichen wollen.

“% Aktualisieren | Dokument neu anlegen ;\ markierte Dokumente I6schen || markierte Dokumente einreichen ‘ Datensatz |

©

— anzeigen

— anzeigen
— anzeigen

Ifd.Nr. Betreff

021 Antrag auf Projekiférderung
022 Malknahmenbeschreibung
023 detaillierte Honoraraufstellung

L)

Eingang/Ausgang
Aus
Aus
Aus

Reichen Sie nun die markierten Unterlagen Uber den Button ,markierte Dokumente
einreichen” ein.

“Z Aktualisieren | Dokument neu anlegen || markierte Dokumente Ibschen@mkumente ein@tensatz

€

v 4 — anzeigen
v 4 — anzeigen
v — anzeigen
Hinweis:

Sie konnen jederzeit den aktuellen Bearbeitungsstatus

Ifd.Nr. Betreff

021 Antrag auf Projekiférderung
022 Malknahmenbeschreibung
023 detaillierte Honoraraufstellung

eingereichte Vorgange einsehen.
Ubersicht der laufenden Vorgéange

“ Aktualisieren | Datensatz

— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen
— anzeigen

46 | /

Vorgangszeichen * 1
12018000025
12018000031
12018000037
12018000039
12019000001
12019000003
12019000004
12019000005
12019000008
22018000007
22018000023
22019000001

48

Antragsjahr Betreff

2018 Papier-Antrag auf Projekiférderung (PF)
2018 Antrag auf Projekiforderung

2018 Antrag auf Projekiférderung

2018 Antrag auf Projekiforderung

2019 Antrag auf Projekiforderung

2019 Antrag auf Projekiforderung

2019 Antrag auf Projekiforderung

2019 Antrag auf Projekiforderung

2019 Antrag auf Projekiforderung

2018 Antrag auf institutionelle Férderung

2018 Papier-Antrag auf Institutionelle Férderung (IF)
2019 Antrag aufinstitutionelle Férderung

angelegtam
07.02.2018 13:45:30
07.05.2018 11:22:2¢
07.06.2018 09:08;
10.07.2018 17:01gp
08.03.2018 11:3011
27.03.2018 09:2947
05.04.2018 12:2910
07.05.2018 16:04¢3
23.07.2018 14:05:
01.11.2017 16:01:1
08.05.2018 09:51:58
23.02.2018 11:38:02

Antrag in Bearbeitung

Verwendungsnachweis erwartet
Korrektur des Antrages angefordert

Antrag in Bearbeitung

Korrekturantrag in Bearbeitung

Bescheid wird erstellt

Verwendungsnachweis in Bearbeitung

Antrag in Bearbeitung
Bescheid wird erstelit
Antrag in Bearbeitung

&S kénnen Mittel abgerufen werden

Von Nachfragen zum Bearbeitungsstand bitten wir daher abzusehen.

7

Korrekturantrag in Bearbeitung

Eingang/Ausgang
Aus
Aus
Aus

Ihres Antrags unter

Bedienhilfe |




Der Anderungs- und Folgeantrag

Mochten Sie lhren bereits eingereichten Antrag auf Projektférderung, institutionelle
Forderung oder Investitionsforderung korrigieren oder wurden Sie dazu aufgefordert,
einen geanderten Kosten- und Finanzierungsplan einzureichen, dann gehen Sie wie
folgt vor:

Wahlen Sie auf der Startseite Vorgang bearbeiten aus:
Vorgang

Als nachstes wahlen Sie sich den Vorgang aus, den Sie bearbeiten oder andern
mochten.

Antrag
neu anlegen

Mittelabruf Verwendungsnachweis
neu anlegen neu anlegen

Ubersicht der laufenden Vorgange

“Z Aktualisieren | Datensatz 2| /|8
Vorgangszeichen Antragsjahr Betreff
12018000019 2018 Antrag auf Projekiférderung
12018000014 2018 Antrag auf Projekiférderung
22018000007 2018 Antrag auf institutionelle Férderung
— anzeigen 12018000012 2018 Antraq auf Projekiforderunag

Gehen Sie anschlieRend auf Dokument hinzuflgen.

“Z Aktualisieren Dokument hinzufiigen) markierte Dokumente l6schen | markierte Dokumente einreichen | £

Wabhlen Sie nun Folgeantrag ,neu anlegen® aus:

Auswahl eines Dokumentes
Datensatz 12| /{12

Welches Dokument méchten Sie neu anlegen?

» neu anlegen Mittelabruf

» neu anlegen Verwendungsnachweis PF

» neu anlegen Nachgeforderte Unterlagen (Allgemein)
» neu anlegen Nachweis von Drittmitteln

» neu anlegen Vereinsregisterauszug

» neu anlegen Satzung

» neu anlegen MaRnahmenbeschreibung

» neu anlegen detaillierte Honoraraufstellung

» neu anlegen Gemeinnutzigkeitsbescheinigung

» neu anlegen Bescheid nach § 60a Abs. 1 AO

eu anlege allgemeines Anschreiben vom Antragsteller
trag auf Projekiférderung (Folgeantrag)
Hinweis:

Alle Daten werden aus dem Erstantrag Ubernommen und sind jetzt wieder
bearbeitbar.

8



Nach der Korrektur lhrer Angaben kdnnen Sie lhren Antrag erneut einreichen.

“Z Aktualisieren Speichern & Anderungen riicksetzen | [ Eingaben priifen | [z PDF anzeigen

Der Mittelabruf

Sollte mit Thnen keine Ratenzahlung oder eine sofortige Auszahlung vereinbart sein,
mussen Sie lhre Mittel nach Bedarf abrufen. Der Mittelabruf ist erst nach
Bestandskraft des Bewilligungsbescheides maéglich.

Gehen Sie hierzu auf ,Mittelabruf neu anlegen®.

Antrag Vorgang Mittelabruf Verwendungsnachweis
neu anlegen bearbeiten neu anlegen neu anlegen
Wahlen Sie den gewtlinschten Antrag aus.

22019000001 2019 Antrag auf institutionelle Férderung  23.02.2018 11:38:02 @ Mittel abgerufen werdeD

Hinweis:
Der Status informiert Sie, ob Sie Mittel abrufen kénnen.

Anschlie3end klicken Sie auf ,neu anlegen®.

Unter ,2. Kreditinstitut des Antragsstellers® wahlen Sie das gewinschte Kreditinstitut
aus. Sollte die gewlnschte Bankverbindung noch nicht vorhanden sein, legen Sie
diese Uber ,Profil bearbeiten® an (siehe 3. Antragsstellerprofil bearbeiten).

2. Kreditinstitut des Antragstellers IBAN BIC Info

af sdfb HELADEF1JEN < Auswahl BVB >

e : ———
Hinweis:

Eine Ubersicht, welche Mittel bereits abgerufen wurden und welche noch abgerufen
werden kdnnen, kénnen Sie unter , 3. Bewilligte Zuwendung® sehen.

Die Hohe der Mittel, die abgerufen werden sollen, tragen Sie unter 4. ein.

4. Fur fallige Zahlungen in den nachsten zwei Monaten werden im Rahmen des Zuwendungszwecks Info
Mittel in Hohe von 500,00

am 15.08.2018 &

bendtigt.



Anschlief3end tragen Sie Ihren Namen ein und klicken auf ,Einreichen®.
“Z Aktualisieren SSpeichern & Anderungen riicksetzen @ Eingaben prifen ‘ 24t PDF anzeigen

Nach Prufung der Richtigkeit/ RechtmaRigkeit des Mittelabrufes durch die
zuwendungsgebende Stelle, wird lhnen der Betrag auf das angegebene Konto
Uberwiesen. Bei Bedarf wiederholen Sie diesen Vorgang, bis der Zuschuss
vollstandig ausgezahlt wurde.

Einen Verwendungsnachweis anlegen, bearbeiten und einreichen

Wenn Sie den Verwendungsnachweis anlegen wollen, gehen Sie links auf
,verwendungsnachweis anlegen“ oder tber den Schnellzugriff auf ,Verwendungs-
nachweis neu anlegen®

Mittelabruf
neu anlegen

Verwendungsnachweis
neu anlegen

» anzeigen

oder

angen. » anzeigen

T
Dokumenie DEaTDEIE

rgangen geandert. » anzeigen

und wahlen den Vorgang aus, fir welchen Sie den Verwendungsnhachweis anlegen
wollen.

12018000037 2018 Antrag auf Projektférderung = 07.06.2018 09:08:41 Verwendungsnachweis erwartet

Verwendungsnachweis bearbeiten

Tragen Sie unter dem Reiter ,Aligemein® alle allgemeinen Daten zu lhrem Projekt ein
(Bezeichnung, Teilnehmer etc.) und geben an, wieviel der abgerufenen Zuwendung
Sie fur Sach- und/ oder Personalaufwendungen verwendet haben.

2. Projektbezeichnung

Info
(genaue Manahmenbeschreibung auf Reiter "Bericht”)
Musterprojekt 2018 A
3. Bewilligte Zuwendung 1.500,00 Info
davon: Sachaufwendungen 1.500,00

Personalaufwendungen m

4. Abgerufene Zuwendung 1.500,00 Info
davon: Sachaufwendungen 1.500,00
Personalaufwendungen ( 0,00)
5. Projektergebnisrechnung e — Info
Projektertrage

Projektaufwendungen
Projektergebnis

6. Projektubersicht

Info
Durchfiihrungszeitraum (Antragsfrist Nr. 7.7.1 AZR) von | 01.01.2018 ": bis| 31.12.2018 i)
Vorhabenszeitraum (inkl. Vor- und Nachbereitung) von | 01.01.2018 | o bis| 31.12.2018 |0
Eigenleistungen des Antragstellers in Stunden 100 Wertin Euro 850;0(.)
Teilnehmer geplantinsgesamt 150 Teilnehmer insgesamt 150
davon geplant Teilnehmer aus Jena 140 davon Teilnehmer aus Jena 140
davon geplant Teilnehmer tiberregional 10 davon Teilnehmer tiberregional 10
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Hinweis:
Beschreibbar sind nur die blau hinterlegten Felder. Summen bilden sich automatisch
wenn Sie Ihre Angaben speichern.

Tragen Sie nun in jedem Reiter die tatsachlich entstanden ,Ertrége” und ,Kosten®
entsprechend der bewilligten Positionen ein.

ein | Ertrage @ Stell§nplan | Kosten | Matrix || Bericht | Erklarung

Projekte!

Allge

offentliche Drittmittel

beantragte Zuwendung

Zuwendung anderer zuschussgebender Stellen der Stadt Jena
Zuwendungen der Thiringer Eﬁrenamtsstiﬂung zur Forderung der gemeinnitzigen ehrena
Zuwendung Land/Bund/EU

{Hier Zuwendungen Dritter eingeben}

{Hier Zuwendun.gén Dritter eingéberﬁ

{Hier Zuwendungen Dritter eingeben}

gHier Zuwendungen Dritter eingeben?

{Hier Zuwendungen Dritter eingeben}

Private Driﬁmittel

Sponsoring

Spenden

zweckgebundene Spenden

. . 3. 1. 2.
Hinwelis:
1. Alle Angaben aus dem bewilligten Antrag werden automatisch in den
Verwendungsnachweis Ubernommen.
2. Sie tragen lediglich die tatsachlich entstanden Ertrage und Aufwendungen ein.
3. Die entstandene Differenz wird in der Spalte ,Differenz“ nach dem Speichern

angezeigt.
Allgemein || Ertrage Stelle Bericht | Erklarung
Projektaufwendungen

Personalaufwendungen

Fésiangestellfeﬂ ‘

zeitlich befristetes Personal

Abschreibungen auf das Anlagevermagen (AfA)

Neuanschaffungen ab 60€ bis 410 € Netto - Geringwertige Wirtschaftsgiter (GWG)

Abschreibungen auf Anschaffungen tiber 410 €

Miete und Betriebskosten 1.500,00 1.500,00

Mietaufwand Vermieter Kommunale Immobilien Jena '

Mietaufwand Vermieter Dritter/ Sonstige . 1.500,00 1.500,00
‘ Neben- und éétriébskosten‘

Honoraraufwendungen
verwaltungsbezogene Honoraraufwendungen
‘projektbezogene Honoraraufwendungen
Werbe- und Offentlichkeitsarbeit
Werbeaufwendungen

Offentlichkeitsarbeit
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Sollten Sie sozialsicherungspflichtige Angestellte (wie im Antrag angegeben und
bewilligt) beschaftigt haben, tragen Sie diese unter dem Reiter ,Stellenplan® ein.

Anstel- Name des Berufs- Regel- Projekt- Beginn und Ende Funktion/Beschattigt geplanter
lungsart Mitarbeiters abschluss arbeitszeit arbeitszeit  der Tatigkeit fur das als Personalaufwand

des des beantragte Projekt im Projekt
Mitarbeiters  Mitarbeiters

FA ¥ | Max Mustermann Dipl.-Soz.pad. (FH) 30 01.01. 31.12, Schulsozialarbeiter 35.000,00

Gleichen Sie nun noch die Werte in der Matrix aus, damit nachvollziehbar ist von
welchen Mitteln die Aufwandshauptgruppen finanziert wurden.

Verwendungsnachweis PF

Allgemein | Ertrage | Stellenplan | Kosten | Matrix | Bericht | Erklarung

Finanzierungsmatrix

Info
Aufwandshauptgruppen
Aufwandshauptgruppen beantragte  Offentliche  Private Eigenmittel Gesamt Differenz ::
Zuwendung Drittmittel Drittmittel des Antrag- Wert muss
stellers leer sein

Abschreibungen auf das Anlagevermdgen (AfA)
Personalaufwendungen

Honoraraufwendungen
Mietaufwendungen 1.500,00 1.500,00
Werbe- und Offentlichkeitsarbeit 500,00 500,00

Sonstige Projektaufwendungen
Verwaltungspauschale
Projektaufwendungen 1.500,00 500,00

Differenz :: Wert muss leer sein E

Eingaben prifen + Verwendungsnachweis einreichen

Hinweis:
Sie koénnen lhren Verwendungsnachweis jederzeit zwischenspeichern und spéater
Uber ,Vorgang bearbeiten® wieder aufrufen und weiter bearbeiten.

Antrag
neu anlegen

Vorgang

Mittelabruf Verwendunagsnachweis
bearbeiten

neu anlegen neu anlegen

Sie kdnnen Ihre Eingaben jederzeit tberprifen.

“}Aktualisieren if:—’]Speichern @'Anderungen riicksetzen = Eingaben priifen ) st PDF anzeigen | Einreichen

Solite lhre Uberprifung keine  Fehler ergeben, koénnen Sie den

Verwendungsnachweis einreichen. Erst jetzt wird der Verwendungsnachweis
rechtsverbindlich tGbermittelt.

“Z Aktualisieren .ﬂ Speichern & Anderungen riicksetzen @ Eingaben priifen | zs PDF anzeigen
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Wichtig:
Nach Nummer 14 der AZR ist der Verwendungsnachweis mit Sachbericht und
einem zahlenmafigen Nachweis (Belegliste) vorzulegen.

Diese Anlagen, laden Sie wie unter Punkt 5 ,Unterlagen hinzufiigen®
beschrieben mit dem Verwendungsnhachweis mit hoch und reichen diese ein.

Belege sind immer erst nach der Aufforderung durch die zuwendungsgebende Stelle
vorzulegen.

*kk

Die Grundlage fur den Umgang mit freiwilligen Zuwendungen der Stadt Jena finden
Sie in der Allgemeinen Richtlinie tGber die Beantragung, Bewilligung und Verwendung
von Zuwendungen (Allgemeine Zuwendungsrichtlinie) und in der Richtlinie zur
kommunalen Kulturférderung der Stadt Jena (Kulturférderrichtlinie).

Sollten Sie Probleme oder Anregungen haben, wenden Sie sich gerne an:
Stadtverwaltung Jena/ zentrale Zuwendungsbearbeitung

Herr Florian Krieg (Tel.: 03641 493027 / E-Mail: florian.krieg@jena.de)
Herr Michael Walther (Tel.: 03641 493028 / E-Mail: michael.walther@jena.de)

JenaKultur

Frau Katrin Richter (Tel.: 03641 498028 / E-Mail: katrin.richter@jena.de)
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https://www.jena.de/fm/1727/Zuschussrichtlinie_20151001.pdf
https://www.jenakultur.de/fm/2316/Kulturf%C3%B6rderrichtlinie%20Jena.299115.pdf
mailto:florian.krieg@jena.de
mailto:michael.walther@jena.de
mailto:katrin.richter@jena.de

